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 Informationen der Abteilung für Personal und Personalentwicklung 
 
 Stellenausschreibungen 
 

Stellenausschreibungen finden Sie unter: www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen 
 
 Aktuelle Angebote der Beruflichen Weiterbildung  
 

Wir haben noch einige Plätze frei! 
Anmeldungen nehmen wir ab sofort entgegen über: bwb.hu-berlin.de  
 

Alle Kurse der Beruflichen Weiterbildung sind nach BiUrlG §11 vom 24.10.1990 als Bildungsurlaub im Sinne der 
beruflichen Weiterbildung anerkannt. 
 
 
FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE 
 

KF009  Werkzeuge des Wissensmanagements 
  Termine: donnerstags, 05. und 12. März 2020, 13:00 bis 17:30 Uhr 
 

KF023  Stärken stärken, Ressourcenorientierung statt Fehlersuche 
  Termin: Dienstag bis Mittwoch, 17. bis 18. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 
 

KF005  Mitarbeiter *Jahresgespräche* führen 
  Termin: Dienstag bis Mittwoch, 29. bis 20. Mai 2020, 13:00 – 19:00 Uhr 
 

FÜR WISSENSCHAFTLER*INNEN 
 

WK003  Karriere in der Wissenschaft   
  Termin: Mittwoch, 01. April 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 
 

FÜR ALLE MITARBEITER*INNEN 
 

VA015  Protokollieren: So gelingen Ihnen wirkungsvolle Mitschriften  
 Termin: Montag, 09. März 2020, 09:00 - 15:00 Uhr 

 

VA006  Das Kurzgespräch – Tipps und Fallstricke  
 Termin: Dienstag, 10. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 

 

VA013  E-Mails effizient im beruflichen Alltag nutzen - Impulsseminar 
 Termin: Mittwoch und Donnerstag, 11. und 19. März 2020, 09:00 - 13:00 Uhr 

 

VA004  Erfolgreiches zusammenarbeiten zwischen den Generationen  
 Termin: Donnerstag, 19. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 

 

VS001  Nachteilsausgleich (NTA) in Studium, Lehre und Prüfung   
 Termin: Donnerstag, 26. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 

 

VB002  Crashkurs GGO I  
 Termin: Dienstag, 05. Mai 2020, 09:00 - 13:00 Uhr 

 

RECHTSWEITERBILDUNG 
 

RG003  Verwaltungsrecht 
  Termin: Montag, 30. März 2020, 09:00 – 15:00 Uhr 
 

RG007  Einführung in das Medienrecht  
  Termin: Donnerstag, 07. Mai 2020, 09:30 – 16:00 Uhr 
 

 

IT-LEHRGÄNGE 
 

ET005  Datenlisten mit Excel 2016  
 Termin: Mittwoch, 04. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 

 

EBB02  Indesign-Kurs mit Schwerpunkt auf der Gestaltung von längeren Dokumenten  
 Termin: donnerstags, 05., 12. und 26. März 2020, 09:00 - 14:30 Uhr 

 

ET006  Excel-Listen durch Pivot-Tabellen  
 Termin: Freitag, 13. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 

 

 
Kommunikation und Kompetenzentwicklung 
 

KR001  Rhetorik Grundlagentraining 
  Termin: 
  Grundlagenteil: Mittwoch bis Donnerstag, 11. bis 12. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 
  Übungsteil: Donnerstag bis Freitag, 19. bis 20.03.2020, 09:00 - 16:00 Uhr 
 

KM002  Körpersprache, Auftritt und Präsentation – 
  ein brillanter Auftritt ist mehr als präsentieren  
  Termin:  Montag bis Dienstag, 02. bis 03. März 2020, 09:00 - 16:00 Uhr 
__________________ 
 
 
Weitere aktuelle Informationen und Neuigkeiten für Mitarbeitende finden Sie im Beschäftigtenportal der HU: 
 

www.hu-berlin.de/de/beschaeftigte 
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