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 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
 
 Stellenausschreibungen 
 
Stellenausschreibungen finden Sie unter: www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen 
 
 
 freie Plätze bei der Beruflichen Weiterbildung 
 
Wir haben noch einige Plätze frei! 
Anmeldungen nehmen wir ab sofort entgegen über: https://bwb.hu-berlin.de  
 
 
IA200 Generation Z – Ist das Alphabet nun am Ende? IMPULSVORTRAG 

Ist die „Generation Z“ wirklich mehr Freizeitoptimierer als Aufsteiger? 
 Ein Angebot für Personalverantwortliche, Ausbilder/innen und Praxisanleiter/innen,  

Termin: Mittwoch der 22. Mai 2019 (14:00-17:00 Uhr) 
 
GF006 INFOCAFÉ 2019. Pflege von Angehörigen 

Eine Informationsveranstaltung für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der HU  
zum Thema: Pflege von Angehörigen, Termin: Dienstag, 17. September 2019 (09:00 – 12:00 Uhr) 
 
 

FÜR FÜHRUNGSKRÄFTE 
 
KF005 Mitarbeiter *Jahresgespräche* führen 

Termin: Montag bis Dienstag, 29. bis 30. April 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 

KF018 Präsenztraining – Präsentieren und Moderieren  
Termin: Dienstag bis Mittwoch, 07. bis 08. Mai 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 

 
KF019 Mut zur Entscheidung. Die Kunst richtige Entscheidung zu treffen  

Termin: Mittwoch bis Donnerstag, 15. bis 16. Mai 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
KF011 Qualifizierte Arbeitszeugnisse lesen und erstellen  

Termin: freitags, 21. und 28. Juni 2019, (09:00 – 14:00 Uhr) 
 
 
FÜR WISSENSCHAFTLER UND WISSENSCHAFTLERINNEN 
 
WR004 Sicherer Umgang mit Rede- und Prüfungsangst 

Termin: Freitag, 10. Mai 2019  (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
WF004 Zeit- und Selbstmanagement für Wissenschaftler*innen   

Termin: Donnerstag bis Freitag, 13. bis 24. Mai 2019  (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
WA010 Medien-Repositorium (Grundlagenworkshop) 

Termin: Montag, 20. Mai 2019 (10:00 – 12:15 Uhr) 
 
WA011 Medien-Repositorium (Workshop für Fortgeschrittene) 

Termin: Montag, 20. Mai 2019 (13:30 – 15:45 Uhr) 
 
 
FÜR ALLE MITARBEITENDE 
 
VA009 Moderne Korrespondenz: Geschäftsbriefe und berufliche E-Mails  

Termin: Donnerstag, 09. Mai 2019, (09:00 - 14:00 Uhr) 
 
VA002 Erfolgreich zusammen arbeiten in gemischten Teams  

Termin: Montag bis Dienstag, 13. bis 14. Mai 2019, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
VA010 Moderne Korrespondenz: Individuell, seriös und verständlich 

Termin: Dienstag und Donnerstag, 14. und 16. Mai 2019, (09:00 - 15:00 Uhr) 
 
VA003 Emotionsmanagement 

Termin: Mittwoch und Freitag, 15. und 17. Mai 2019, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
VA011 Sicher und effektiv unterwegs in sozialen Netzwerken:  

Für Social-Media texten 
Termin: Dienstag und Mittwoch, 21. und 22. Mai 2019, (09:00 - 14:15 Uhr) 

 
 

http://www.personalabteilung.hu-berlin.de/stellenausschreibungen
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RECHTSWEITERBILDUNG 
 
RA001 Einführung in das Arbeitsrecht an Hochschulen 

Termin: montags und Mittwoch, 06., 13. und 15. Mai 2019, (09:00 - 14:00 Uhr) 
 
RD001 Einführung in den Datenschutz  

Termin: Freitag, 17. Mai 2019, (09:00 - 12:15 Uhr) 
 
 
IT-WEITERBILDUNG 
 
EB002 Adobe Photoshop CC 2017 – Fortgeschrittene  

Termin: Donnerstag und Freitag, 25. und 26. April 2019, (09:00-14:30 Uhr) 
 
EA001 Erstellen barrierefreier Dokumente  

Termin: Montag und Dienstag, 29. und 30. April 2019, (09:00-16:00 Uhr) 
 
EBB05 Das digitale Foto  

Termin: Montag und Mittwoch, 06. und 08. Mai 2019, (09:00-16:00 Uhr) 
 
EG002 Datenbankerstellung mit MS Access 2016 (G-Kurs)   

Termin: Freitag, Montag und Dienstag, 10., 13. und 14. Mai 2019, (09:00-14:30 Uhr) 
 
EW002 Abschlussarbeiten mit Word  

Termin: freitags, 17. und 24. Mai sowie 07. Juni 2019, (09:00-15:30 Uhr) 
 
 
KOMMUNIKATION UND KOMPETENZENTWICKLUNG 
 
KA003 Grundlagen der Beratung 

Termin: Montag bis Dienstag, 20. bis 21. Mai 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
KM001 Verhandlungstraining  

Termin: Donnerstag bis Freitag, 23. bis 24. Mai 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
KK001 Mediation als Konfliktlösungsweg 

Termin: Donnerstag bis Freitag, 23. bis 24. Mai 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
KK002 Kollegiale Beratung in Konfliktsituationen 

Termin: mittwochs, 29. Mai 2019 und 12. Juni 2019, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
GESUNDHEITSFÖRDERUNG 
 
GF001 Stressbewältigung durch Achtsamkeit 

Termin:  montags (29. April, 13. und 20. Mai 2019),  
09:00 - 16:00 Uhr (29.04.), 09:00 - 12:15 Uhr (13. und 20.05.) 

 
GF002 Entspannung, Ernährung, Bewegung - die drei Säulen eines aktiven  

Stressmanagements 
Termin: dienstags und donnerstags, 06., 11., 13., 18., 20., 25.06.2019 (15:30 – 17:30 Uhr) 

_________________ 

 
 
 Organisationsverfügung – Referat VF Technischer Service der Technischen Abteilung 
 
Im Geschäftsbereich VPH wird das Referat VF Technischer Service der Technischen Abteilung mit Wirkung zum 
01.04.2019 neu strukturiert. Das Referat wird weiterhin durch die bisherige Referatsleitung geführt. Im Zuge der 
Umstrukturierung werden im Referat VF drei neue Sachgebiete etabliert: 
 
Gruppe VF 1 – Leitung Meister- und Handwerksbereiche 
In der Gruppe konzentrieren sich die o.g. Bereiche für die Gewerke Gebäudeleittechnik, Mess-, Steuer- und Rege-
lungstechnik, Heizungs-, Lüftungs- und Sanitärtechnik, Elektrotechnik sowie die Schließ- und Aufzugsanlagen. Wei-
terhin ist die Lehrwerkstatt für Feinmechanik in dieser Gruppe angesiedelt. 
 
Gruppe VF 2 – Infrastruktureller Service 
Das Referat VE – Infrastruktureller Service wird zum 1. April 2019 als Gruppe VF 2 dem Referat VF zugeordnet. 
Die Sachgebiete Dokumentendienste/Vervielfältigungsservice, Postdienste, Beförderungs-, Transport- und Um-
zugsdienste, Gästehaus und Medienservice für Lehre und Veranstaltungen bleiben nach wie vor bestehen. 
 
Gruppe VF 3 – Servicebereiche Hausmeister 
In dieser Gruppe werden die Servicebereiche Hausmeister konzentriert. 
 
Berlin, 29.03.2019 
 
gez. Dr. Ludwig Kronthaler 
Vizepräsident für Haushalt, Personal und Technik 
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Referat VF Technischer Service 
1 Referatsleitung 
2 Geschäftsstelle 
 
Gruppe VF 1- Leitung Meister- und Handwersbereiche 
3 Gruppenleitung 
4 Gebäudeleittechnik/Mess, Steuer- und Regelungstechnik 
5 Telekommunikationsanlagen 
6 Heizungs-, Lüftungs- und Sanitäranlagen 
7 Elektroanlagen 
8 Schließanlagen/Aufzugsanlagen 
9 Lehrwerkstatt Feinmechanik 
 
Gruppe VF 2 - Infrastruktureller Service 
10  Gruppenleitung 
11 Dokumentendienste/Vervielfältigungsservice 
12 Postdienste 
13 Beförderungs-, Tansport- und Umzugsdienste 
14 Gästehaus 
15 Medienservice für Lehre und Veranstaltungen 
 
Gruppe VF 3 - Servicebereiche Hausmeister 
16 Gruppenleitung/Servicebereich Hauptgebäude 
17 Servicebereich Campus Süd/Berlin-Mitte 
18 Servicebereich Campus Nord/Berlin-Mitte und Campus Dahlem  
19 Servicebereich Campus Adlershof 

________________ 

 
 
 Veröffentlichung von Amtlichen Mitteilungsblättern der Humboldt-Universität zu Berlin 
 
19/2019 (03. April)  
Fachspezifische Studien- und Prüfungsordnung für den Masterstudiengang Ethnographie: Theorie – Praxis – Kritik, 
Überfachlicher Wahlpflichtbereich für andere Masterstudiengänge  
 
18/2019 (03. April)  
Umbenennung des Masterstudiengangs Europäische Ethnologie in Ethnographie: Theorie – Praxis – Kritik  
 
17/2019 (02. April)  
Korrektur der fachspezifischen Studienordnung für das Bachelorstudium im Fach Kunst- und Bildgeschichte (AMB 
Nr. 75/2014), Kern- und Zweitfach im Kombinationsstudiengang, Überfachlicher Wahlpflichtbereich für andere  
Bachelorstudiengänge und -studienfächer  
 
16/2019 (02. April)  
Fachspezifische Studien- und Prüfungsordnung für das lehramtsbezogene Masterstudium im Fach Sonderpädago-
gik mit den Fachrichtungen Gebärdensprachpädagogik/Hören und Kommunikation (für das Lehramt an Integrierten 
Sekundarschulen und Gymnasien), Erstes Fach  
 
15/2019 (29. März)  
Fachspezifische Studien- und Prüfungsordnung für das lehramtsbezogene Masterstudium im Fach Sonderpädago-
gik (für das Lehramt an Integrierten Sekundarschulen und Gymnasien), Erstes Fach, Überfachlicher Wahlpflichtbe-
reich für andere Masterstudiengänge  
 
14/2019 (29. März)  
Studien- und Prüfungsordnung für die Studienanteile Bildungswissenschaften und Sprachbildung im lehramtsbezo-
genen Masterstudiengang (für das Lehramt an Integrierten Sekundarschulen und Gymnasien), Überfachlicher 
Wahlpflichtbereich für andere Masterstudiengänge  
 
 
Die Dokumente stehen als PDF-Dateien unter folgender Adresse zur Verfügung: https://www.amb.hu-berlin.de 

__________________ 

 
 
Weitere aktuelle Informationen und Neuigkeiten für Mitarbeitende finden Sie im Beschäftigtenportal der HU: 
www.hu-berlin.de/de/beschaeftigte 
 

https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/19-1/19_2019_spo_ma-ethnographie_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/19-1/19_2019_spo_ma-ethnographie_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/18/18_2019_umbenennung_ma-ethnographie_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/17/17_2019_2_korrektur_bachelor_kubige_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/17/17_2019_2_korrektur_bachelor_kubige_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/17/17_2019_2_korrektur_bachelor_kubige_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/16/16_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-fr-geb-hoerenkommunikation_isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/16/16_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-fr-geb-hoerenkommunikation_isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/16/16_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-fr-geb-hoerenkommunikation_isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/15/15_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/15/15_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/15/15_2019_neufassung_m-ed-sonderpaedagogik-isg_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/14/14_2019_neufassung_m-ed-bildungswissenschaften-sprachbildung_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/14/14_2019_neufassung_m-ed-bildungswissenschaften-sprachbildung_druck.pdf
https://gremien.hu-berlin.de/de/amb/2019/14/14_2019_neufassung_m-ed-bildungswissenschaften-sprachbildung_druck.pdf
http://www.hu-berlin.de/de/beschaeftigte

